Introduction

LEADER (Liaison Entre Actions de Développement de I'Economie Rurale) est un
dispositif du Fonds Européen Agricole pour le Développement Rural (FEADER). Il s’agit
d’une initiative européenne qui soutient financierement le développement des territoires
ruraux, a travers des stratégies locales de développement mises en ceuvre par des
Groupes d'Action Locale (GAL).

En bref, LEADER est une démarche locale et participative, adaptée aux spécificités et aux
besoins de chaque territoire, qui permet de financer des projets contribuant au
développement durable des acteurs du territoire.

Le Groupe d’Action Locale (GAL) du Pays Barrois est responsable de la mise en
ceuvre du programme LEADER sur le territoire du Pays Barrois. Il se compose d’un service
instructeur, composé d’une animatrice et d’une gestionnaire, qui accompagne les
porteurs de projets, d’'un comité technique rendant un avis technique sur les projets, et
d’'un comité de programmation qui définit la stratégie de développement rural, suit
avancement des demandes de subventions, sélectionne les projets, et attribue les
montants d’aides LEADER pouvant étre accordés aux porteurs.

Le Pole d’Equilibre Territorial et Rural (PETR) du Pays Barrois est la structure
porteuse du GAL du Pays Barrois. Il réunit les intercommunales de la Communauté
d’Agglomération Meuse Grand Est, la Communauté de Communes du Pays de Revigny
(COPARY) et la Communauté de Communes des Portes de Meuse, et a pour mission
principale de coordonner des stratégies de développement territorial adaptées aux
spécificités locales a travers diverses initiatives comme LEADER, le Schéma de
Cohérence Territoriale (SCOT), le Plan Alimentaire Territorial (PAT, et le Plan Climat Air
Energie Territorial, etc.

Ce guide a été rédigé par U'équipe technique du GAL du Pays Barrois afin
d’accompagner les porteurs de projets locaux dans leurs démarches de demande de
subvention LEADER. Lobjectif est de présenter de maniére détaillée les différentes
étapes, depuis la premiere prise de contact jusqu’au versement de 'aide LEADER.

Dans un souci d’équité et de transparence, Uinstruction des demandes de subventions
est strictement encadrée, ce livret a donc pour vocation d’aider les porteurs de projets a :

e Mieux comprendre les différentes étapes du cycle de vie d’'un dossier LEADER ;

e Mieux préparer un dossier complet et conforme aux exigences reéglementaires ;

e Anticiper quelques points de vigilance et éviter les difficultés pouvant étre
rencontrées.
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Récapitulatif en Bref

/ 1 [ PRISE DE CONTACT J

Je prends contact avec le service instructeur du
GAL du Pays Barrois afin de vérifier I'éligibilité de
mon projet aux subventions LEADER 23/27

Cofinancé par
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2 DEPOT DE DAM

Je dépose ma Demande d’Aide Minimale sur le site Euro-Pac e u r ?/J- pa C

en saisissant les éléments minimaux requis, afin d’obtenir
ma date de début d’éligibilité des dépenses

C‘ 3 [ DEPOT DE DA J

, Une fois la date d’éligibilité obtenue, je peux lancer
’ mon projet et engager les dépenses é€ligibles.

Je dépose en paralléle ma Demande d’Aide sur
Euro-Pac avec les piéces justificatives nécessaires

4 COPROG

Je présente mon projet devant le comité de programmation,
qui se prononce sur sa sélection lors de la premiére phase.
Lors de la deuxiéme phase, le COPROG vote le montant de
Faide LEADER pouvant étre attribué au projet.

Un engagement juridique formalise ensuite les conditions de

soutien FEADER
5 [ DEPOT DE DP ] \

Je finalise mon projet et dépose ma Demande de Paiement
en fournissant les justificatifs de réalisation, d’acquittement
des dépenses et de communication.

Sila demande est compléte et conforme, elle est transmise
alAgence de Services et de Paiement (ASP) pour le

%0

\ versement de laide LEADER /
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Les étapes détaillées :

Un dossier de demande de subvention LEADER passe par plusieurs étapes avant d’étre
sélectionné, et avant le versement de l'aide LEADER accordée par le comité de
programmation, Uinstance décisionnelle du Groupe d’Action Local.

1. Prise de contact avec le service instructeur du GAL

Le porteur de projet prend contact avec le service instructeur du GAL du Pays Barrois afin
de vérifier Uéligibilité de son projet aux subventions LEADER.

L’équipe technique présentera au porteur la procédure et les démarches a suivre pas a
pas. (Cf. infos de contact ci-dessous).

Le service instructeur / équipe technique du GAL du Pays Barrois est composé d’une
animatrice et d’une gestionnaire du programme LEADER. Cette équipe vérifie la
conformité du projet par rapport a la stratégie LEADER du territoire du Pays Barrois.

Attention : cette vérification ne constitue en aucun cas une garantie de sélection du
projet.

Une demande d’aide minimale LEADER doit étre déposée sous Euro-Pac pour que votre
dossier puisse étre présenté au comité de programmation qui décidera de sa sélection
puis une demande d’aide LEADER devra étre déposée pour que les membres du comité
de programmation puissent voter la subvention LEADER pouvant étre accordée a votre
projet.

Contact:
L’équipe technique du GAL du Pays Barrois :
leader@paysbarrois.fr

0329755802
1 rue Popey, 55 000, Bar Le Duc
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2. Création du compte et de la fiche Tiers

Une fois la conformité du projet a la stratégie LEADER validée par le service instructeur,
le porteur de projet sera invité a créer son compte et a remplir sa fiche Tiers sur le site
Euro-Pac, portail dédié aux demandes d’aides FEADER (Fonds européen agricole pour le
développement rural), dont LEADER fait partie.

Pour ce faire :

» Aller sur le site Euro-Pac Grand Est et cliquer sur «S’identifier»:

https://europac.grandest.fr/sub/tiers/authentification/

» Cliquer sur «Inscrivez-vous »

p g
pour le Développement Rural (FEADER)

Cette Plate-forme vous permet de :

+ Rechercher un dispositif d'aide
" Déposer un dossier de demande
+ Suivre l'instruction et le paiement de vos dossiers

Se connecter

Identifiant

Mot de passe o

MOT DE PASSE OU IDENTIFIANT OUBLIES ?

NOUVEL UTILISATEUR ?

» Remplir les champs requis et cliquer sur « S’inscrire »

rrT—— o

! Grand Est [T . euriz-pac [Euro-PAC - Gestion du FEADER
Les services en ligne

# Accuei SUDENTIFIER | ACCEDER A MES SERVICES

NOUVEL UTILISATEUR ? *Indlque les champs odligatores.
Votre situation *  “eleclionne
Nom de la personne contact *

prévom

Téléphone portable @ + 18 +33 -

Courriel *

Confirmation du courriel *

Identifiant * @
Mot de passe @ * ©
Confirmation du mot de passe * o

[ Jallu et faccepte les conditions dutilisation

ANNULER

» Cliquer sur le lien envoyé a ’'adresse mail renseignée pour activer votre compte

Astuce : Pensez a vérifier vos spams si vous ne recevez pas ce mail, ou a contrbler
adresse mail renseignée.
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» Compléter toutes les rubriques de la fiche TIERS

2

T | o
-. (ST IETY | Erors, o €UFSZ-pac Euro-PAC- G
)
ﬁ ACCUEIL ‘ ACCEDER A MES SERVICES SUIVRE MES DOSSIERS DOCUMENTS RESSOURCES

Détail Fiche Tiers

@ Attention la saisie de cet écran ne constitue pas le dépot d'un dossier de demande. Vous pouvez déposer un dossier de demande via le

menu «Rechercher une Aide»

Identification IBAN Documents Contacts Autres

Identité

Point de vigilance : Le représentant légal doit étre indiqué en tant que contact principal

sur la fiche Tiers afin que celle-ci soit conforme. D’autres contacts peuvent également
étre rattachés a la fiche tiers par la suite.

a. Piecesrequises pour créer un compte Euro-Pac

Avis SIRENE Pour tous les porteurs

Avis SIRENE ou Attestation SIRET de
substitution pour les personnes physiques | Pour les personnes physiques
sans SIRET

IBAN avec le tampon de la structure (sile nom
de la structure n’est pas clairement | Pourtous les porteurs
identifiable pour UIBAN)

Statuts ou K-bis Pour les personnes morales

Carte d’identité en cours de validité ou
Passeport en cours de validité

Ou Carte d’identité non valide et récépissé de
demande de renouvellement de carte | Pour personnes physiques

d’identité Pour les personnes validant la demande pour
Si un récépissé de demande de | association et personne morale autre que
renouvellement de carte d’identité a été | organismes publics/collectivité

déposé, la carte d’identité en cours de validité
doit étre transmise pour la premiére demande
de paiement
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3. Dépobt de la demande d’aide minimale (DAM)

a. Initiation de la DAM

Une fois le compte Euro-Pac créé et la fiche Tiers complétée, le porteur de projet en
informe U'équipe technique du GAL, qui procedera a Uinitiation de la Demande d’Aide
Minimale (DAM) si la fiche Tiers est conforme.

Le numéro de la demande d’aide minimale est transmis au porteur par mail

d’information.

b. Dépdét de la Demande d’Aide Minimale (DAM)

Une fois la demande d’aide minimale initiée par le service instructeur, elle sera visible
dans Uespace Euro-Pac du porteur de projet.

Le porteur de projet doit ensuite remplir toutes les rubriques de sa DAM avec tous les
éléments minimums requis liés a son projet et la valider.

“«
La Région s 10, BE
! GrarLl:st EN GRAND EST eursz-pac Euro-PAC

A ACCUEIL

‘ ACCEDER A MES SERVICES SUIVRE MES DOSSIERS DOCUMENTS RESSOURCES

Financement prévisionnel Engagement

Informations sur projet

Informations sur le porteur de projet Volet Projet

Porteur de projet

Les informations requises a cette étape :

e Informations sur le porteur de projet et sa taille ;

e Nomdu projet;

e Descriptif du projet ;

e Localisation du projet;

e Dates prévisionnelles de commencement d’opération et de fin de projet ;

e Postes de dépenses et leurs montants prévisionnels ;

e Financements prévus et leurs montants prévisionnels ;

e Attestation de pouvoir habilitant la personne qui valide la demande d’aide
(exemples : délibération d’élection du maire si le porteur est une commune,
délégation de signature si le signataire est différent du représentant légal, etc.).

Si le plan de financement est amené a évoluer, cela ne pose pas de probleme tant que le
dossier est encore au stade de la Demande d’Aide Minimale. En effet, il s’agit ici
d’informations prévisionnelles. Les informations définitives devront étre renseignées au
stade de la demande d’aide (DA).
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Attention Une fois la DAM validée, le porteur ne pourra plus la modifier, sauf si une
demande de complément est effectuée par le service instructeur.

c. Réception de 'accusé de réception

Le service instructeur du GAL du Pays Barrois procede a Uinstruction de la DAM. Si les
éléments requis sont correctement saisis et que les piéces justificatives rattachées sont
conformes, un accusé de réception officiel de la DAM sera adressé au porteur de projet
via la messagerie d’Euro-Pac.

Cet accusé de réception précisera la date de début de l'éligibilité des dépenses, ce qui
permettra au porteur de projet de lancer son projet.

Attention : aucun engagement juridique ne doit étre pris avant la date de début
d’éligibilité.

Toute opération engagée (signature de devis, bons de commande, etc.) avant la date de
début d’éligibilité des dépenses peut rendre certaines dépenses, voire ’ensemble du
projet, inéligibles.

d. Demande de complément

En cas de non-complétude ou de non-conformité de la DAM, le service instructeur du
GAL adressera au porteur du projet une demande de complément via Euro-Pac, en
précisant les manquements a corriger sur le dossier.

Cette demande de complément permet au porteur de projet de reprendre la main sur sa
DAM afin d’y apporter les modifications ou ajouts nécessaires, puis de la valider a
nouveau.

Aretenir: la DAM est l'étape qui sécurise la date de début d'éligibilité des
dépenses.

Cofinancé par P“(’jj Barrots
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4. Dépot de la Demande d’Aide (DA)

a. Dépobt de la Demande d’Aide (DA) par le porteur du projet

Une fois que le porteur de projet a recu sa date de début d’éligibilité des dépenses, et
gu’il alancé son projet, il sera contacté par le service instructeur du GAL afin de lui
transmettre la liste des documents a préparer en vue de fluidifier le dépo6t de la
demande d’aide.

Pour déposer une demande d’aide une fois toutes les piéces justificatives sont
rassemblées, il suffit de suivre les étapes ci-dessous :

= Se connecter sur son compte Euro-Pac

= Cliquer sur « ACCEDER A MES SERVICES » et chercher le dispositif « LEADER »

La Région - BE
- Grand Est QST &7 70 olele _
e
A ACCUEIL ‘ ACCEDER A MES SERVICES SUIVRE MES DOSSIERS DOCUMENTS RESSOURCES

Accéder a mes services

Quel dispositif recherchez~vo

+ de critéres v

=

= Choisir le portail du LEADER GAL - Pays Barrois (7705A-2201)

7705A-2201

LE,ADER GAL - Faye Barroﬁsl . Type de Bénéficiaire: s23 ifi pal & n
Développement local, territoires urbains et ruraux ==
Du 27/03/2023 au 31/12/2027

= Cliquer sur « Déposer un dossier » dans « Mes démarches en ligne »

2

Eoe” _@Ur$Z-pac
Euro-PAC -1

EN GRAND EST

A ACCUEIL ‘ ACCEDER A MES SERVICES SUIVRE MES DOSSIERS DOCUMENTS RESSOURCES g

Présentation générale du dispositif Contact

Sur la période 2023-2027, le GAL du Pays Barrois porté par le Pole d'Equilibre Territorial et Rural Si vous avez un projet, vous pouvez contacter
(PETR) du PAYS BARROIS, met en ceuvre une stratégie LEADER ciblée sur la priorité suivante : « I'équipe technigue du GAL :

Pays Barrois : LEADER DES TRANSITIONS, Transition écologique et proximité » leader@paysbarrois.com

Cette stratégie se décline en 6 fiches-actions suivantes qui détaillent les actions éligibles

TELECHARGER LES PIECES
= RELATIVES AU DISPOSITIF

Fiche-action n° 1 : Impulser de nouvelles synergies entre transition énergétique et aménagement
du Pays Barrois
- Fiche-action n° 2 : Se réapproprier les ressources locales : Assurer la préservation, la valorisation
et le développement du patrimoine et des ressources locales du Pays Barrois

- Fiche-action n* 3 : Relier les acteurs et connecter les citoyens du Pays Barrois par le numérique,
la mobilité, la culture et la consommation locale
Fiche-action n°4 : Préparer le Pays Barrois de demain : accroitre le savoir et la connaissance

4 DEPOSER UN DOSSIER

autour de la transition écologique
- Fiche-action n° 5 : Coopération
Fiche-action n° 6 : Animation et fonctionnement du GAL

Pour plus de renseignements : http://www.paysbarrois.com/accueil

Cofinancé par (fdyj Barrols
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= Compléter les champs nécessaires, insérer les piéces justificatives requises dans
les rubriques adéquates, puis valider le dossier

Informations sur le porteur de projet Informations sur projet Volet Projet Financement prévisionnel Engagement

» Dans la rubrique «Informations sur le porteur de projet» le porteur indique sa
forme juridique, la localisation de son projet, les aides de minimis dont il a
bénéficier dans les 3 derniéres années, ainsi que la délibération ou procés-verbal
approuvant le projet, sa description, son plan de financement et autorisant le
représentant de la structure a solliciter d’aide FEADER

Décision organe décisionnel relatif au projet

Le cas échéant, délibération ou procés verbal

) ! +4jouter un fichier &-Ajouter un fichier depuis mon porte-documents
approuvant le projet et son plan de financement@®

Ou giissez-dépozez ici. (Taille max. 20 Mg)

» Dans la rubrigue « Information sur projet », le porteur indique la date de début de
Uéligibilité de ses dépenses tel gu’indiqué dans son accusé de réception DAM

» Dans larubrique « Volet projet », le porteur rattache les informations suivantes :
o Lafiche descriptive dans la partie « Caractéristiques du projet »
o Le cas échéant, 'annexe 3 relative au respect des regles de la commande
publique, ainsi que toutes les pieces justificatives nécessaires, pour les
porteurs concernés, dans la partie « Commande publique »

Commande publique

Les dépenses de l'opération sont - elles soumises & la commande publique ? @* © Non @ Quientotalté O Ouipartiellement (O Sans objet
Plus de 5 marchés se rattachent a l'opération ?*  © Oui @ [Non

Joindre I'annexe "Respect des regles de la commande publique”complétée @ +Ajouter un fichier BAjouter un fichier depuis man porte-documents

Qu glizzez-déposez ile max. 20 Mo)

Le porteur de projet s'est assuré de I'absence de conflit d'intérét lors de la passation du/des marchés publics*

Le porteur de projet atteste que le/les marchés n'ont pas été artificiellement scindés™

Marché 1
Cofinancé par /’dyj" Barrols [
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o Le cas échéant, les piéces justificatives nécessaires dans la partie
« Travaux »

Travaux

Le projet comprend-il des dépenses de travaux @ Oui O Non
(gros ceuvre, second ceuvre, aménagement) ?*

Joindre le plan de masse des travaux / plan du projet® +Ajouter un fichier ES-Ajouter un fichier depuis mon porte-documents

Cu glizzez-déposez ici. (Taille max. 20 Ma)

Joindre le plan de situation® +Ajouter un fichier B-Ajouter un fichier depuis mon porte-documents

Cu glizzez-déposez ici. (Taille max. 20 Ma)

Joindre le plan des
aménagements
intérieurs du ou des
batiments concernés
par le projet

“Ajouter un fichier BSAjouter un fichier depuis mon porte-documents
Ou giizsez-déposez ici. (Taille max. 20 Ma)

Le projet est soumis @ :* () Déclaration préalable () Permis de construire (O Néant (O Ne sait pas
Le porteur de projet est propriétaire du terrain et/ou de I'ouvrage® (O Oui  © Non

Joindre un justificatif de propriété € +Ajouter un fichier EAjouter un fichier depuis mon porte-documents

Cu glizzez-déposez ici. (Taille max. 20 Mo)

o Lannexe 2: fichier récapitulatif des dépenses en format Excel dument
complétée, les devis retenus, et les devis comparatifs dans la partie
«Dépenses »

Dépenses
Il est conseillé de présenter I'ensemble des dépenses relatives au projet, en excluant les dépenses inéligibl i ées dans le ré ire du di itif, présent dans I'espace "Piéces relatives au
dispositif”
Joindre le fichier récapitulatif des dépenses@®” ' anneye 2 Fichier depenses_LEADER V1.01.xsx 4714K8 n
+Ajouter un fichier BSAjouter un fichier depuis mon porte-documents.
Ou glissez-déposez ici. (Taille max. 20 Mo}
Joindre les piéces justificatives des dépenses Annesie 2_Fichier depenses_LEADER_VA_01 xdsx 4T14KB
prévisionnelles "

+Ajouter un fichier BSAjouter un fichier depuis mon porte-dacuments
Ou giissez-dépozez ici. (Taille max. 20 Mo)

Joindre les pieces comparatives® ' ai0ter un fichier BsAjouter un fichier depuis mon porte-documents

Ou glissez-déposez ici. (Taile max. 20 Mo)

Cofinancé par vf‘“y-ﬁ Barrols
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o Les justificatifs requis dans les emplacements dédiés si le projet est
concerné par des frais salariaux et/ou des frais de mission

Si Frais personnel

Le projet est-il concerné par des frais de personnel ? * @ Oui () Non

Justificatif des frais salariaux (bulletins de paie, etc]” +Ajouter un fichier &Ajouter un fichier depuis mon porte-documents

Ow glizzez-dépozez ici (Taille max. 20 Ma)

Justificatif du temps passé sur I'opération (contrats de travail, lettre de mission)* “jouter un fichier BSAjouter un fichier depuis mon porte-documents

sille max. 20 Mo)

Ow gliszez-déposez ici
Justificatif du temps travaillé sur la période de référence si nombre d’heures annuelles différents de 1607hfan (ex : convention collective, etc)

+4jouter un fichier EAjouter un fichier depuis mon porte-documents

Ou glissez-dépozes ic

8i Frais de mission

Le projet est-il concerné par des frais de mission? * @ Oui O Non

Justificatif des frais de mission +Ajouter un fichier B-Ajouter un fichier depuis mon porte-documents

Ou glissez-dépusez ici. (Taille max. 20 Mo)

» Dans la rubrique « Financement prévisionnel », le porteur indique le co(t total de
son projet, U'attestation de non-récupération de la TVA si le projet est présenté en
TTC, les financeurs publics et privés intervenant sur les mémes dépenses, ainsi
que les décisions portant sur leurs contributions et leurs montants, et le montant
de lautofinancement

» Dans la rubrique « Engagement », le porteur doit lire et accepter les différents
engagements relatifs a Uéligibilité temporelle, communication, etc., et rattacher le
pouvoir Uhabilitant a déposer la demande d’aide (délibération, proces-verbal, Kbis
indiquant les noms des dirigeants, etc.)

Attestation sur I'honneur

En validant la demande j'atteste sur I'honneur avoir tous les

Joindre le pouvoir habilitant la personne qui valide la =
demande d"aide @*

Cofinancé par P“yjf Barirots
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Conseil N° 1: il est important de sauvegarder réguliecrement (toutes les 5/10 min) les
modifications apportées a la demande d’aide afin d’éviter de les perdre en cas de
déconnection automatique de la plateforme.

Conseil N° 2 : Avant de valider la demande d’aide, nous recommandons a tous les
porteurs de projets de vérifier la conformité des pieces justificatives aupres du service
instructeur du GAL afin d’éviter de perdre du temps a corriger des manquements
ultérieurement.

Conseil N° 3 : afin de faciliter le suivi de la demande par le porteur du projet, il doit noter
dans un carnet ou mémo le N° de la demande d’aide ainsi que le projet auquel elle
correspond dés qu’il Uaura générée.

b. Instruction de la DA

Aprés le dép6t de la demande d’aide, 'équipe technique procédera a linstruction
administrative et technique de cette demande. Plusieurs contrbles seront effectués afin
de vérifier la conformité des informations et des piéces justificatives fournies.

En cas de non-conformité de la demande d’aide, ’équipe technique du GAL effectuera
sous Euro-Pac une demande de complément en indiquant les éléments a corriger.

Le service instructeur soumet également le dossier a un comité technique, composé de
techniciens issus de divers organismes publics et privés. Ce comité émettra un avis
technique sur les aspects techniques du projet, notamment en évaluant l'effet levier
potentiel du projet sur le territoire et les besoins auxquels il pourra répondre.

Cofinancé par P“(’jj Barirots
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Retrouver un dossier sous Euro-Pac.
Afin de retrouver ces dossiers sous Euro-Pac, il suffit de

» Se connecter sur son espace Euro-Pac
» Cliguer sur « Suivre mes dossiers »

.
-

‘ ACCEDER A MES SERVICE! SUIVRE MES DOSSIERS D JCUMENTS RESSOURCES

SNS—
» Toutes les demandes déposées sous Euro-Pac seront affichées par ordre
chronologique des dernieres modifications. Il suffit donc d’accéder au N° de

& ACCUEIL

dossier que 'on souhaite.

Astuce N° 1 : Les demandes « validées » sont consultables, alors que les demandes
n’ayant pas encore été validées sont modifiables.

o Dossiervalidé

Consulter

o Dossier modifiable :

oooa

Astuce N° 2 : Si le porteur du projet a perdu le N° de sa demande, il peut vérifier les
récapitulatif de toutes ses demandes jusqu’a ce gu’il retrouve le bon dossier. Pour ce

faire :

» Cliguer sur « Suivre mes dossiers »
» Cliquer sur le bouton « Consulter » du dossier a vérifier

Consulter

(Ao

» Cliquer sur la premiére rubrigue « Consulter » qui s’affiche dans U’historique du
dossier. Il est également possible de télécharger le récapitulatif du dossier.

» Veérifier le nom du projet ainsi que ses informations a partir du récapitulatif.

Cofinancé par 5435 Barrols
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Conseil: Afin de faciliter le suivi des dossiers, notamment pour les structures
susceptibles de déposer plusieurs demandes de subventions FEADER sous Euro-Pag, il
estimportant que le porteur de projet tienne un tableau de suivi enyindiquant le N° de la
demande Euro-Pac relative a chaque projet sujet d’une demande de subvention FEADER.
Ce tableau pourra étre mis a jour régulierement suite aux avancées du dossier.

Astuce N° 3 : les N° des demandes d’aides minimales LEADER commencent toujours par
DMLEA_, tandis que les N° des demandes d’aides commencent par 7705B_.

Cofinancé par P“(fj-'J Barrols [
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5. Présentation en Comité de Programmation (COPROG)

Le comité de programmation se déroule en deux phases :

= 1°¢ phase: la phase de sélection des projets, au cours de laquelle le porteur de

projet intervient pour présenter son projetet répondre aux questions des
membres du comité. Cette phase peut avoir avant le dép6t de la demande d’aide

(DA)

Le comité de programmation peut rendre 4 types d’avis de sélection :

Un avis favorable

Un avis favorable sous réserve (la réserve ne pouvant porter que sur un
élément ne remettant pas en cause ’éligibilité et/ou le montant d’aide du
FEADER attribuée au projet ; la réserve devra étre levée pour permettre
’engagement comptable et juridique du dossier)

Un ajournement

Un avis défavorable.

= 2°m phase: la phase de programmation, durant laquelle le COPROG vote le
montant de 'aide FEADER pouvant étre attribué au projet.

Cette phase a lieu apres le dépbt de la demande d’aide complete et conforme par

le porteur de projet, et aprés linstruction de la demande d’aide par U'équipe

technique du GAL et la supervision de cette instruction par UAutorité de Gestion

Régionale.

Cofinancé par
I’'Union européenne
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6. Engagement juridique

A Uissue de la réception d’un avis de sélection favorable et du dép6t d’'une demande
d’aide compléte et conforme, le montant de 'aide FEADER susceptible d’étre attribuée
au projet est voté ensuite lors d’un second passage en comité de programmation dans la
2°m phase de programmation.

Un engagement juridique est alors établi afin de formaliser les conditions de soutien
FEADER. Il précise notamment les dates d’exécution du projet, le montant de la laide
pouvant étre accordée, ainsi que les autres éléments essentiels relatifs au projet.

Si le montant de 'aide FEADER est inférieur a 24 000 €, U'engagement juridique est signé
uniguement par UAutorité de gestion régionale, puis transmis directement au porteur de
projet via Euro-PAC.

Si le montant de 'aide FEADER est égal ou supérieur a 24 000 €, 'engagement juridique
est mis a disposition du porteur de projet sur la plateforme Euro-PAC afin gu’il le signe
électroniquement. Il est ensuite transmis a UAutorité de gestion régionale pour signature.
Une fois signé par les deux parties, 'engagement est de nouveau mis a disposition du
porteur de projet sur la plateforme Euro-PAC.

Ci-dessous sont les étapes de cette démarche :

» Se connecter sur son compte Euro-Pac

» Cliguer sur votre nom afin de vérifier que toutes les informations de la fiche tiers
sonttoujours valides, notamment le nom et prénom de la personne « Contact » qui
signera la convention.
NB : Ilestimpératif que le numéro de téléphone portable indiqué soit valide car un
SMS sera envoyeé lors de la signature de ’engagement juridique.

Cliguez sur votre nom

Eurg-PAC - Ge.

&, Pierre Dupant [=

tion du FEADER

Les services en ligne

EDER A MES SERVICES SUIVRE MES DOSSIERS DOCUMENTS RESSOURCES DETAIL FICHE TIERS

Etat de mes dossiers

» Sides modifications sont apportées a la fiche tiers, il faut les valider.
» Cliguer sur la cloque en haut a droite pour accéder au document a signer

Chel &)

Cofinancé par dej’l Barrols i
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» Cliquer sur le logo « signer »

2over

a
! @ | fro ., €Urig-pac Euro-PAC - Gestian
Les son

ACCEDER A MES SERVICES  SUIVRE MES DOSSIERS DOCUMENTS RESSOURCES DETAIL

Accuri.

Récapitulatif dossier

Dispositit: Ipage - Elevage - 2024-01 (22 12/09/2024 [LLEY EE—— 111 LT
Dossler N°: 7301A-2401-000085
Tiers Demandeur: GAEC du Grand Est
Liste des documents & signer
R
——— g recu le 12/09,2024 10:09
1 A signer

RETOUR SIGNER AVEC MON CERT  [CAT

» Utiliser le bandeau pour faire défiler les pages et lire entierement et avec attention
toute la convention juridique avant de la signer

[
Ajouter votre signature L
Pierre DUPONT : 1 4 5 3 7 L
—
[pr—

o Prowcenn de s Rgon Grand £F.
Par dskegation

» Le porteur de projet utilise sa souris pour apposer sa signature dans

Uemplacement prévu a cet effet.
Il peut cliquer sur « Réinitialiser » si la signature ne lui convient pas.

Ajouter votre signature Dessinez la zone d'insertion de la signature dans le fichier Saisir le code envoyé par SMS/MAIL

a droite
Signé électroniquement le

I3 date de signature (Heure de Paris)

& Jai lu et j'accepte la politique de signature
Le President de la Region G

Suivant Réinitialiser Par délégation

Fait & Strasbourg,

Le beénéficiaire,

» Une fois satisfait de sa signature, le porteur de projet coche la case « J’ai lu et
j’accepte la politique de signature », puis clique sur « Suivant ».

Cofinancé par Pdg.b Barrols
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» Dessiner la zone de Signature dans 'encart « Le bénéficiaire » a 'aide de la souris
Cliquer sur « Réinitialiser la zone de signature » pour recommencer si besoin

Pierre DUPONT

& ~==~

Signé dlectroniquement ie
1a date de signature (Neure de Paris)

Fait & Strasbourg.

() veuitez dessiner ia zone de signature sur le document e Tuasicors da I Ragion Grand Fot.
Por deeguron

Pierre DUPONT

Signe slectroniuement e
s date de signatur (Heure de Paris)

__—

» Cliquer sur « Demande du Code de signature »

Dessinez la zone dinsertion de la
signature dans le fichier a droite

Pierre DUPONT

@

'Signé dlectroniguement fe.
Ia date de signature (Weure de Paris)

Fait & Strasbourg.
Demande du code de signature | Ré-initialiser la zone de signature

L Prémician da In Ragion Grand Fat
Par delugation

Pierre DUPONT

Signé alectroniquement le
s date de signature (Heurs dé Paris)

» Saisir le code regu par SMS dans le champ désigné a cet effet puis cliquer sur
« signer le document »

Saisir le code envoy!

Le code de signature est envoyé au numéro de téléphone : +33688168879
Pierre DUPONT

@ ~o~

12/00/2024 10:59 (Heure de Paris)
792022
Signer votre document l /

Cofinancé par Pdg.b Barrols
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» La convention est ainsi signée par le porteur et est transmise a lautorité de
Gestion Régionale (AGR) pour signature.

» Une fois que la convention est signée par U'AGR, elle sera téléchargeable en
accédant au dossier au en cliquant sur « télécharger »

2 Ferenupont [+

o esr €UNZ-pac Euro-PAC - Gestion du FEADER
Les services en ligne

# AccuEl A ACCEDER A MES SERVICES  SUIVRE MES DOSSIERS  DOCUMENTS RESSOURCES  DETAIL FICHE TIERS

Récapitulatif dossier

Dispositif: Ipage - Elevage - 2024-01 =) 08/04/2024 Demandé 33000 €
“: 7301A-2401-000017 (= 02/05/2024
Tiers Demandeur: GAEC Didierjean

Liste des documents & signer m

Convention [5) Regu le 12/09/2024 10:25
[ Signé

RETOUR SIGNER AVEC MON CERTIFICAT

MENTIONS LEGALES  CONDITIONS D'UTILISATION  ACCESSIBILITE  DONNEES PERSONMELLES  PLAN DU SITE

Cofinancé par ﬁfdyﬁ Barrols
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7. Dépot de la Demande de Paiement (DP)

Apres la réalisation du projet, le reglement des dépenses correspondantes, et la
réception de toutes les contributions des financeurs publics et/ou privés, le porteur de
projet doit déposer sa demande de paiement sur la plateforme Euro-PAC.

A la suite de la signature de ’engagement juridique et de sa mise & disposition sur la
plateforme Euro-PAC, le service instructeur du GAL crée un échéancier, qui constitue
U'espace de dépdbt de la demande de paiement. Le porteur de projet regoit ensuite un mail
Uinformant de l'ouverture de cet espace et de la possibilité de déposer sa demande de
paiement.

Pour effectuer cette démarche, il doit préparer et déposer les pieces justificatives ci-
dessous, attestant de la bonne réalisation du projet, conformément aux modalités
prévues dans la demande d’aide et dans ’'engagement juridique.

» Piéces justificatives des dépenses (factures, fiche de paie, contrat de travail,
relevé de temps, attestation heures inéligibles, frais de mission, décision de
Uinstance décisionnelle sur les modalités remboursement, ordre de mission, état
de frais, etc.)

» Annexe 1 récapitulative des dépenses complété (a télécharger sous Euro-Pac)

Y

Preuve d’acquittement pour les dépenses (relevés de compte, annexe 1
récapitulative signée par Uexpert-comptable de la structure porteuse, facture
certifiée acquittée)

» Annexe « Respect des régles de la commande publique » signée + piéces
afférentes aux marchés non transmises au stade de la demande d’aide

A\

Preuve de réalisation du projet (vidéo, photo, rapport d’activité, etc.)

» Preuve de publicité européenne pour tout projet dont 'aide publique est supérieur
a 10 000 € (affiche ou plaque obligatoire)

» Preuve de publicité sur le site internet/réseaux sociaux de la structure porteuse

> Etats des versements ou états des subventions certifié par le / les financeurs (a
télécharger sous Euro-PAC)

» Extrait(s) de compte pour justifier des recettes et du versement des contributions
privées

» Justificatifs en cas de modification du projet ou du porteur

> Pieces relatives aux travaux, le cas échéant
Cofinancé par P“(’jj Bartols i
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» Pour déposer donc la demande de paiement, le porteur doit se connecter sur la
plateforme Euro-Pac, accéder au dossier concerné par la demande de paiement,
et cliquer sur « Suivant »

Détail de la demande de paiement Informations & renseigner
Identifiant Num Type Montant Etat Date prévue
7705A-0101-000061-01-AA 1 Paiement 0 En attente de saisie
21/11/2025

SUIVANT >

GENERATION DE DOCUMENTS ¥ GENERER L'EXPORT COMPLET DU DOSSIER
ANNULER SAUVEGARDER VALIDER

» Compléter toutes les rubriques ci-dessous :

Détail de la demande de paiemeant Informations a renseigner

Demande de paiement Rappel projet Commande publique Financement

» Dans larubrique « Demande de paiement » le porteur sera, entre autres, invité
a préciser si d’éventuelles modifications ont eu lieu sur le projet ou sur la
structure porteuse du projet.

Toute modification doit étre signalée au service instructeur du GAL et indiquée
dans la partie « Modifications du projet ». Si aucune modification n’a eu lieu, le
porteur peut cocher « non » a la question ci-dessous

Modification du projet

Des modifications du projet sont 3 porter a la @ Oui O Non
connaissance du service instructeur@+ -

Préciser les modifications*

4

Justificatif(s) li&(s) 4 la modification du projet 4. o un fichier BSAjouter un fichier depuis mon porte-documents

Ou glissez-déposez ici. (Taile max. 10 Mo)

Toute modification du projet peut entrainer une réinstruction et, le cas échéant, un recalcul du montant de I'aide attribuée

Cofinancé par v,f"‘éf’ Barrols
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» Dans larubrique « Rappel projet », le porteur du projet rattache les
informations ci-dessous :
o Les preuves de réalisation effective du projet

Réalisation effective

Le bénéficiaire de l'aide a pris connaissance que la réalisation effective du projet et sa fonctionnalité pourront étre contrdlées par le service
instructeur avant tout paiement. Ce controle peut étre réalisé par une visite sur place ou tout autre moyen alternatif.*

Joindre la preuve de réalisation de I'opération classe croute jpg 23MB B
(photographie, vidéo, rapport d'activité,...) 9~

+Ajouter un fichier Ee-Ajouter un fichier depuis mon porte-documents
Ow glissez-déposez ici. {Taille max. 10 Mo)

o Les preuves du respect des obligations de mise en ceuvre de la
publicité européenne (affiche ou plaque obligatoire) le cas échéant

Publicité européenne

Les obligations en matiére de publicité de l'intervention
de I'Union européenne précisées dans I'engagement (O Non @ Oui (O Sans Objet
juridigque sont mises en ceuvre @*

En cas d'obligation de mise en oeuvre, fournir les

. +Ajouter un fichier EBAjouter un fichier depuis mon porte-documents
preuves de publicités*

Qu glissez-déposez ici. (Taille max. 10 Mo)

o Les preuves de communication sur les réseaux sociaux et site internet
de la structure porteuse si elle en dispose

En cas de site internet et de réseaux sociaux
professionnels : Présence de la publicité européenne
sur le site internet officiel du porteur de projet et ses
réseaux sociaux officiels @*

(O Non i@} Oui () Sans Objet

Joindre les preuves de publication (copie-écran.....) +Ajouter un fichier EAjouter un fichier depuis mon porte-documents

Ou glissez-déposez ici. (Taile max. 10 Mo)

o Lefichierrécapitulatif des dépenses en format Excel précédemment
complété

Récapitulatif des dépenses

Le bénéficiaire de I'aide a pris connaissance que les dépenses doivent &tre payées par le porteur de projet (ou le chef de file et ses partenaires, le cas

échéant)*
Télécharger le fichier récapitulatif de dépenses réalisées en cliquant sur le lien
Joindre le fichier récapitulatif des dépenses réalisées classe croute jpg 23 MB E
au format excel*

+AJOUTe[ un fichier =A]0U19[ un fichier depuis mon porte-documents
Ou glissez-déposez ici. (Taille max. 10 Mo)

Cofinancé par f’“gf’ Barrols
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o Lesjustificatifs d’acquittement des dépenses
Justificatifs d'acquittement

L'annexe valant récapitulatif des dépenses doit &tre obligatoirement jointe si I'engagement juridique de I'aide FEADER mentionne un autofinancement public

Cople des releves de compte bancaire <+Ajouter un fichier E-Ajouter un fichier depuis mon porte-documents

Ou glissez-déposez ici. (Taille max. 10 Mg)

Annexe valant récapitulatif des dépenses dument

o +Ajouter un fichier BAjouter un fichier depuis mon porte-documents
signée ®

Ou glissez-déposez ici. (Taille max. 10 Ma)

Joindre toute autre piéce justificative d'acquittement

R +Ajouter un fichier EAjouter un fichier depuis mon porte-documents
des dépenses

Ou glissez-déposez ici. (Taile max. 10 Mao)

o Lesjustificatifs des dépenses relatives au projet (factures, main levée
retenue de garantie, fiche de paie, frais de mission, etc.)

Dépenses sur facture

La demande de paiement comprend t-elle des dépenses ) Oui @ Non
sur facture ?*

Dépenses de rémunération

La demande de paiement comprend t-elh=:- des fiepenses ) Oui @ Non
de remuneéeration ?*

Télécharger I'attestation d'heures inéligibles en cliquant sur le lien

Frais de mission

La demande de paiement comprend t-elle de'_s fr_als de () Oui @ Non
mission ?*

Travaux

Le projet comprend-il des dépenses de travaux (gros -~ . ® Non
ceuvre, second c2uvre, aménagement) ?*

Cofinancé par rfdyﬁ Barrols
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o Sile projet comporte une création d’emploi, alors le porteur doit tracer
le nombre d’emploi crées ainsi que les justificatifs correspondant
dans la partie « Données complémentaires » de cette rubrique (contrat
de travail, fiche de paie, lettre de mission, etc.)

Données complémentaires

Le projet aboutit 3 une création d'emploi ?* i@ Oui () Non
Préciser le nombre d'emplois crées (en ETP)*

Fournir la ou les piéces justifiant a création d'emploi™ 4 o0 o fichier  BsAjouter un fichier depuis mon porte-documents

Ou gliszez-déposez ici. (Taille max. 10 Mo)

» Dans larubrique « Commande publique », les porteurs de projet soumis au
respect des regles de la commande publique doivent tracer la bonne mise en
ceuvre de leur(s) marché(s) et rattacher toutes les péces justificatives
correspondantes

Détail de la demande de paiement Infos & renzeigner

Demande de paiement Rappel projet Commande publique Financement

La demande de paiement comprend t-elle des dépenses

) . N @® Qui (O Men
se rapportant 3 un ou des marché(s) public(s) 2@*

Indiquer le nombre de marché(s) public(s) se rapportant 1
a la demande de paiement :@*

Télécharger I'annexe “respect des régles de la commande publique” en cliquant sur le lien

Joindre 'annexe "Respect des régles de la commande Armexs RRCP SO, =iy, pdf 5907 KE
publigue”complétée * N B

#Ajouter un fichier ov gissez-desosaz ko (Talie max. 10 Mo}

» Pour chaque marché, le porteur indique la procédure du marché afin de
pouvoir compléter les informations correspondantes, et rattacher les pieces
justificatives des marchés, notamment celles qui n’ont pas été transmise au
stade de la demande d’aide

Marché 2

Intitulé du marché *

Type de marché * () Fournitures  (0) Services () Travaux

Quelle est la procedure de marche public 7*{ Marche dispensé de publicita et de mise an concurmence en raison de son «

t | Marché 3 procédure adapiés (MAPA)

Cofinancé par dejj \ Barrols
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» Dans larubrique « financement » le porteur indique les informations
suivantes :

o Le montant total du projet selon le fichier récapitulatif des dépenses et
le montant de l'aide sollicité

Détail de la demande de paiement Infos & renseigner

Demande de paiement Rappel projet Commande publique Financement

Financement public du projet réalise

Montant total du projet réalise * £ 755,60 £
Le coit total du projet présenté esten* (O HT @& TTC
Maontant total d'aide sollicité £ 19 282 52 £

o Les preuves des versements des financements publics, le cas
échéant, a travers « état des subventions » signée par le comptable
public du bénéficiaire

Versement des financements publics

Lad: de de pai t présente-t-elle un ou des
financements publics autre que Fautofinancement @ Oui (O Nen
public ?*
Les financements. nationaux (autre que FEADER){ Oui en iofakte -
mentionnés dans la décision juridique ont été 1 Y

La preuve de versement des financements nationaux est

Etat{s) de versement signé(s) par le comptable public du (O Qui @ Meon
finangeur*

Etat{s) de versement signé{s) par le commissaire aux (O Oui @ Mon
lexpert: ptable du fi {dans le cas de
financeur qualifié de droit public sans comptable
public)*

Etat de subvention signé par le comptable public du @ Cui () Nen
bénéficiaire de statut public*

Si Le porteur de projet n'est pas en capacité de fournir au moins l'une des 3 preuves de versement, veuillez contacter ke service instructeur.

Télécharger le fichier "Etat des subventions” en cliquant sur le lien

Pigce justificative : Etat des subventions regues par le
bénéficiaire de statut public daté, tamponné at signé par

ETAT SUBVENTIONS RECUES signe.pdf 76.4 KB ﬂ
le public du bénéficiai

#Ajouter un fichier oOu oissez-ddposez il (Tavis max. 10 Mo}

o Les preuves de contributions privées le cas échéant
Contribution(s) privée(s)

La demande de paiement présente-t-elle une 1::u des @ Oui ) Mon
contributions privees 7#

Telécharger le fichier "Etat des subventions” en cliquant sur le lien

Confribution(s) privée(s) - Extrait(s) de compte du
beénéficiaire permettant de vérifier la réception de la
contribution privée ou état des subventions regues si le
bénéficaire est doté d'un compiable public*

Cofinancé par vf‘“y-ﬁ Barrols
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o Lespreuves des recettes le cas échéant
Recette(s)

La demande de paiement pre::ente #es recettes devant @ Oui () Mon
étre prise en compte 7@*

Figce|s) justificative|s) : Extrait|s) de compte du
beénéficiaire permettant de verifier I'encaissement de
recettes ou toute pidce de valeur compiable*

#Ajouter un fichier Ougissez-ddposez kol (Talis max. 10 A}

» Siun nouveau financeur intervient sur le projet, le porteur a la possibilité de le
déclarer au moment du dép6t de sa demande de paiement dans la partie
« Autre(s) financement(s)

» Lors de lafin de la saisie des informations de la demande de paiement, le
porteur pourra valider le dép6t de sa demande de paiement

SAUVEGARDER YALIDER

L'équipe technique du GAL instruit ensuite la demande de paiement et elle la transmet a
UAutorité de Gestion Régionale (’AGR) pour supervision.

Sila demande de paiement est complete, le dossier sera alors transmis a UAgence de
Services et de Paiement (ASP) pour le versement de l'laide LEADER.

Si le service instructeur ou CAGR estiment que la demande de paiement n’est pas
compléte ou n’est pas conforme, une demande de compléments sera alors faite par le
service instructeur en précisant les informations et/ ou les pieces manquantes.

Cofinancé par P“yjf Barirots
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Points de vigilance

Tout au long de la procédure LEADER, le porteur de projet doit étre vigilant afin de
respecter les éléments reglementaires et ainsi éviter les erreurs qui pourraient
compromettre la conformité du projet.

Eligibilité temporelle :

Aucun engagement juridique (signature de devis, bons de commande, lancement de
travaux...) ne doit avoir lieu avant la date d’éligibilité des dépenses, mentionnée dans
'accusé de réception de la DAM.

Le non-respect de cette régle peut rendre certaines dépenses, voire U'entiéreté du dossier
non éligible au financement LEADER.

Communication:

Le porteur de projet s’engage a respecter les exigences en matiere de communication liée
aux financements FEADER. Tous les logos et les informations nécessaires lui seront
transmises par ’équipe technique du GAL, et sont également téléchargeables sur le site
internet du PETR du Pays Barrois.

Complétude et conformité des éléments saisis sous Euro-Pac:

Toutes les rubriques obligatoires doivent étre remplies, et tous les justificatifs
nécessaires doivent étre correctement rattachés afin d’éviter de compromettre la
recevabilité du dossier ou de prolonger ses délais d’instruction.

Nommage des piéces justificatives :

Lors du dépbt des pieces justificatives, et notamment les devis, il est impératif de les
nommer correctement.

Nommage réglementaire : indiquer explicitement s’il s’agit du devis retenu ou d’un
comparatif : DEPENSE_1_devis_retenu.pdf ; DEPENSE_1_comparatif_2.pdf; etc.

Anticipation:

Si des éléments du projet évoluent apres le dépbt de la DAM (montants, planning...), il
faut en informer 'équipe du GAL avant de valider la DA.

Laugmentation des co(ts liés au projet par exemple risque de ne pas étre prise en
compte lors de Uinstruction du dossier.
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Habilitations :

Toute validation de demande (DAM, DA, DP) doit étre faite par une personne
officiellement habilitée (représentant légal de la structure ou personne disposant d’une
délégation). Un document prouvant cette habilitation sera exigé.

Messagerie Euro-Pac :

Toutes les communications officielles (accusés de réception, demandes de
complément, notifications, etc.) se fontvia la messagerie intégrée d’Euro-Pac. Le porteur
de projet se doit donc de vérifier cette messagerie régulierement.

Conservation des pieces justificatives :

Le porteur de projet s’engage a conserver 'ensemble des devis, factures, preuves de
paiement, relevés bancaires, feuilles de temps, etc. pendantune durée d’au moins 10 ans
en cas d’un éventuel controle administratif.
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FAQ

Quelle est la différence entre la Demande d’Aide Minimale et la Demande
d’Aide compléete ?

La DAM permet de fixer la date de début d’éligibilité et ainsi de lancer le projet. Elle
requiert des informations prévisionnelles et peu de pieces justificatives. Tandis que la
demande d’aide complete inclut toutes les pieces justificatives et permet l'instruction du
dossier.

Qui décide de la sélection d’un projet ?

Le comité de programmation, composé des représentants de structures locales
publiques et privées de divers domaines, examine les projets et vote leur sélection.
Toutefois, cette sélection peut étre refusée par 'autorité de gestion régionale du GAL, qui
supervise Uinstruction des dossiers.

Dans quels cas une demande peut - elle étre refusée ?
Un projet peut étre rejeté en plusieurs cas, notamment :

- S’iln’est pas conforme a la stratégie LEADER du Pays Barrois ;

- S’il n’est pas conforme aux regles d’éligibilité territoriale et/ ou temporelle ;

- S’il n’est pas sélectionné lors du Comité de programmation ;

- Si le porteur de projet ne respecte pas les engagements indiqués dans
’engagement juridique (non-respect des délais de réalisations par exemple)

- Etc.

Que faire en cas de modification du projet en cours de route ?

Toute modification substantielle (budget, actions, planning, objectifs) doit étre signalée a
’équipe technique avant d’étre mise en ceuvre.

Puis-je cumuler ’aide LEADER avec d’autres financements ?

Une subvention LEADER est compatible avec tout financement public national ou priveé,
mais ne peut étre cumulée avec certains cofinancements européens, notamment ceux
relevant du FEADER.
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